Excel® Tip’leri (tips and tricks)

Gizli, guglu, kolay ve kullanigh ozellikler.

Tip No: 1 Kamera Araci [
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Verileri diger bir sayfada gdstermek.
Kullanist: 1) Kamera aracinin arag gubuklarina eklenmesi:
2003 ENG: View | Toolbars | Customize | Commands | Tools | Camera
2003 TR: Gorinim | Arag Cubuklari | Ozellestir | Komutlar | Araglar | Kamera
2007 ENG: Customize Quick Access Toolbar | More Commands | Customize |
Customize ) ) .
2007 TR: Hizh Erisim Cubugunu Ozellesir | Diger Komutlar | Ozellestir | Ozellestir
2) Bir sayfadaki kaynak veri alanini seg, Kamera’ya tikla.
3) Filmi ¢ekilen alani koymak igin istenilen bir sayfaya git. Bir alan giz.
4) Resim olustu.
Tip No: 2 Ozel Listeler (Custom Lists)
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Surdklenerek otomatik olarak doldurulabilen listeler olusturmak.
Kullanist: 1) Ozel Listeler diyalog kutusunu agmak igin:
2003 ENG: Tools | Options | Custom Lists
2003 TR: Araclar| Secenekler | Ozel Listeler
2007 ENG: Excel Options | Popular | Edit Custom Lists...
2007 TR: Excel Secgenekleri | Populer | Ozel Listeleri Duzenle...
2) Tek tek verileri ekleyin. Add (Ekle) dUgmesini tiklayin.
Ayrica mevcut verilerden almak igin Import (Veri Al).
Tip No: 3 Buyuk Harf / Kuiglik Harf
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Kelimelerin blyuk, kliglk ya da birinci harflerinin buyik yazilmasi.
FARUK -> UPPER (BQ_YL"J__KHARF)
Faruk -> LOWER (KUCUKHARF)
Faruk -> PROPER (YAZIM.DUZENI)
Kullanist: 1) Fonksiyon araciligiyla:

2003 ENG: =UPPER( ...) =LOWER(...) =PROPER(..)




2003 TR: =BUYUKHARF( ) = KUCUKHARF() = YAZIM.DUZENI
2007 ENG: =UPPER( ...) =LOWER(...) =PROPER(..)
2007 TR: =BUYUKHARF( ) = KUCUKHARF() = YAZIM.DUZENI
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Tip No: 4 Sayfa Arkasina Resim
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Calisma sayfasinin arkasina resim koymak.
Kullanisr: 1) Resim eklemek igin:
2003 ENG: Format | Sheet | Background
2003 TR: Bicim | Sayfa | Arka Alan
2) Resim eklenir.
Tip No: 5 Varsayim Dosya Kaydetme Yeri
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Excel dosyalarini varsayim olarak bir dizine kaydetmek.
Kullanisi: 1) Segenekler diyalog kutusunu agmak igin
2003 ENG: Tools | Options | General
2003 TR: Araclar| Secenekler| Genel
2) Varsayilan dosya yeri (Default File Location) dizenlenir:
Optians | )
Color | international | save | Emorchecing | speling | security |
view | Calculation | Edit \ General || Transition | Custom Lists | Chart
Settings
R1C1 reference style Prompt for workbook properties
Ignare ather applications Provide feedback with sound
/] Function tooltips Zoom on roll with InteliMouse
7] Recently used file list: |4 | entries
Sheets in new workbook: [ 3 = |
Standard font: arial [=] se:0 [=] |
Default il location: C:\Users\faruk\Documents
Atstartup, open al flesin:
User name: faruk
o ||
Tip No: 6 Metni Situnlara Donlistir
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Kelimeleri belli bir karakter ya da konumundan itibaren pargalamak.
Kullanisr: 1) Metin veriler segilir.

2) Metni sutunlara donustir (Text to column) diyalog kutusu agilir.

2003 ENG: Data | Text to Column




2003 TR: Veri | Metni situnlara dénustdr.
2007 ENG: Data | Text to Column
2007 TR: Veri | Metni sutunlara donustr.

3) Belli bir karaktere kadar (bosluk, nokta virgul gibi) bélimlemek igin Delimited
(Sinirlandiriimig) Segenegini segin. Belli bir konumu belirtmek i¢in Fixed Width
(Sabit Geniglikli) secenegdini segin. Faruk kelimesini Fa  ruk olarak 3.
karakterinden itibaren ayirmak gibi.
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Tip No: 7 Kopriiler (Hyperlink)
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Excel dosyasi icindeki sayfalar arasinda ya da diger Excel dosyalari ve diger
uygulama dosyalarina gegmek ya da agmak igin linkler diizenlemek.
Kullanist: 1) Linki koyacaginiz hicreye gidin.
2003: Ekle (Insert) menisiinden Kopri (Hyperlink)
Excel 2007: Ekle (Insert) seritinde Kopri (Hyperlink)
2003 ENG: Insert | Hyperlink
2003 TR: Ekle | Képriu
2007 ENG: Insert | Hyperlink
2007 TR: Ekle | Képrl
2) Goruntllenecek metin (Text to Display) alanina link icin bir ad verin.
Bu Belgede Yerlestir (Place in this document) ile dosya icindeki diger sayfalara
baglanti olusturabilirsiniz ya da ya da diger secenekleri kullanabilirsiniz.
Tip No: 8 Tarih ve Saat Bilgilerini Girmek
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Kisayol tuslari araciligiyla giintin tarih bilgisini ve saat bilgisini girmek:
Kullanisr:
Tarihi girmek i¢in: CTRL + Shift +;
Tarihi girmek igin: CTRL + Shift +:
Tip No: 9 Ciftleri Bul
Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu
Amaci: Cift olan verileri bulmak.
Kullanis:: 1) COUNTIF (EGERSAY) fonksiyonu ile “varmi” diye kontrol edilir.

Bir sttun icin: G, P ya da FC situnu olabilir.

Ornekler:




=IF(COUNTIF(P:P;P1)>1;"Cift";"")
=EGER(EGERSAY(P:P;P1)>1;"Cift";"")
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Tip No: 10 KDV Hesaplayan Fonksiyon

Kategori: Genel Hazirlayan: Faruk Cubukgu

Amaci: Excel’e bir fonksiyon eklemek.

Kullanist: 1) Hesaplama yapan bir fonksiyon gelistirmek ve diger hazir fonksiyonlar gibi

kullanmak.

= KDV (veri hicresi)

Kullanici tanimh fonksiyon yazmak igin:

2) Tools (Araglar) menisinden Macro (Makrolar), Macros (Makrolar) komutunu ve
Visual Basic Editor (Visual Basic Diizenleyicisi) komutunu segin.
3) Insert | Module ile kod sayfasi ekleyin.

4) Asagidaki kodu yazin:

Rem FC KFV fonksiyonu

Function KDV (deger As Double)

KDV = (deger * 1.18)

End Function

5) Ekrani kapatin.

2] Microsoft Visual Basic - Kitap2 T
: dit View Inset Format Debug Run Tools Addlns Window Help

= BAI9 c e n @ % 5] @] n8 Colt

X

&4 Kitap2 - Modulel (Code)

ncres (FUNCRESXLA)
(Kita) [(General)

Rem FC KFV fonksiyonu

Function KDV(deger As Double)
KDV = (deger * 1.18)

End Function

6) Normal bir fonksiyon gibi kullanin:




Sekil: Kullanimi;

=KDV(A1)

A | B

1 30000) =KDV(AT)
| 2 | 46.006.395,00 54 287 546,10
13| 610,00 719,80
L 4| 1.000,00 1.180,00
15| 33.300,00 39.294,00
L6 | 30.000,00 35.400,00
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